A

C.

REGULAMENTUL DE ADMINISTRARE A SITE-ULUI
MUNICIPIULUI RAMNICU SARAT
wWww.primariermsarat.ro

Portalul este structurat pe mai multe meniuri si submeniuri usor accesibile de pe
prima pagina a site-ului astfel:

Conducerea primariei

. Primarul municipiului
- foto, apartenenta politica
- curriculum vitae
- atributiile primarului conf. Legii nr. 215/2001 republicata, actualizata
- declaratiile de avere si de interese
- rapoarte de activitate anuale

. Viceprimarul municipiului
- foto, apartenenta politica
- curriculum vitae
- atributiile viceprimarilor conf. Legii nr. 215/2001 republicata, actualizata
- atributiile delegate conf. Dispozitiilor Primarului
- declaratiile de avere si de interese

Secretarul municipiului
- foto
- curriculum vitae
- atributiile secretarului conf. Legii 215/2001 republicata, actualizata
- declaratjile de avere si de interese

Administratorul public
- foto, apartenenta politica
- curriculum vitae
- atributiile administratorului public
- atributiile delegate conf. Dispozitiilor Primarului.
- declaratiile de avere si interese
- rapoarte de activitate anuale

Consiliul Local
. Memobrii consiliului local
- foto
- curiculum vitae, apartenenta politica
- declaratiile de avere si de interese
. Atributiile consiliului local conf. Legii 215/2001 republicata, actualizata
. Regulamentul de functionare al consiliului local
. Comisiile consiliului local
. Hotarérile consiliului local
. Procesele verbale ale sedintelor consiliului local


http://www.primariermsarat.ro/undefined/

G. Proiectele de hotaréari in dezbatere

H. Ordine de zi ale sedintelor de consiliu local

I. Anunturi si procese verbale la Proiecte de hotarari afisate spre consultare publica
J. Rapoarte de activitate ale consilierilor locali si ale comisiilor de specialitate

3. Aparatul de specialitate al primarului Municipiului Ramnicu Sarat
A. Organigrama
B. Departamente
- Serviciile, birourile si compartimentele
- numele, pregatirea si incadrarea personalului din fiecare birou, serviciu sau
compartiment
C. Declaratii de avere si de interese
D. Rapoarte de activitate
C. Regulamente si dispozitii

4. Bugetul Municipiului Ramnicu Sarat
- proiectul de buget local pe fiecare an
- buget aprobat la Thceputul fiecarui an
- rapoarte de executie bugetara trimestriala
- executjile bugetare anuale

5. Serviciile publice

A. Serviciul Public de Asistenta Sociala Ramnicu Sarat
- cadrul legal de organizare si functionare
- Regulamentul de organizare si functionare
- organigrama
- numele, pregatirea si incadrarea personalului
- activitaj

B. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanei Ramnicu Sarat
- cadrul legal de organizare si functionare
- Regulamentul de organizare si functionare
- organigrama
- numele, pregatirea si incadrarea personalului
- publicatii de casatorie pe ani

C. Politia Locala Ramnicu Sarat
- cadrul legal de organizare si functionare
- Regulamentul de organizare si functionare
- organigrama
- numele, pregatirea si incadrarea personalului
- rapoarte de activitate
- declaratii de avere si interese
- codul de conduita etica
- anunturi ale Politiei Locale
- sesizari si reclamatii

D. Apa potabila si canalizarea
- prezentare a S.C. Compania de Apa Buzau — operator regional al serviciilor de
apa si canalizare din judeful Buzau



- link la site Compania de Apa

E. Transportul in comun

- prezentare a S.C. T.U.C. S.A. R&mnicu Sarat

- link la site S.C. TUC S.A.

- declaratji de avere si interese al membrilor Consiliului de Administratie al S.C.
T.U.C. S.A.

F. Salubrizarea
- prezentare a S.C. RER Ecologic Service Buzau S.A.
- link la site S.C. RER Ecologic Service Buzau S.A.

G. Administratia Domeniului Public Ramnicu Sarat
- numele, pregatirea si incadrarea personalului de conducere
- Regulamentul de organizare si functionare
- organigrama
- activitati

6. Formulare si acte necesare

- formulare la Serviciul Impozite si Taxe Locale

- formulare necesare la Serviciul Urbanism

- formulare necesare la Serviciul de Stare Civila

- acte necesare la Serviciul Evidenta Populatiei

- formulare Registrul Agricol

- formulare necesare la Serviciul Autorizarea Serviciilor de Transport Public Local

- formulare necesare pentru Legea 544/2001 — liberul acces la informatiile de
interes public

7. Contracte

- contractele de achizitii publice, concesiuni, inchirieri, vanzari, asocieri, etc.
incheiate de autoritatile publice locale

- semnarea contractelor de importanta deosebita

- demararea unor lucrari de importanta deosebita

- anunturi privind finalizarea unor lucrari de importanta deosebita

- lista cu proiectele finalizate pe ani si cu cele in curs de implementare

8. Anunturi de achizitii publice
- anuntul efectuarea si adjudecarea licitatiilor de achizitie publica
- programul achizitiilor publice
- licitatji

9. Anunturi pentru ocupare posturi vacante

- posturi vacante si concursuri de promovare in grad

- rezultatul concursurilor de ocupare ale posturilor vacante

- concursuri de proiecte de management si rezultate evaluare management institutii
de cultura

10. Stiri din activitatea curenta
- anunturi de interes public care apar si in presa
- Intalniri ale conducerii municipiului cu delegatii din tara sau din strainatate
- participarea conducerii sau a personalului Primariei la conferinte, seminarii,
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adunari generale, etc., in tara sau in strainatate

- participarea personalului Primariei la cursuri de perfectionare

- evenimente legate de relatiile cu oragele infratite sau de alte relatii internationale
ale municipiului

- alte evenimente din activitatea curenta a Primariei sau ale serviciilor subordonate.

11. Proiecte in dezbatere publica si anunturi

12. Rapoarte anuale
- Rapoartele de activitate ale administratiei publice locale

13. Registrul Agricol — Anunturi
- Registrul pentru evidenta atestatelor de producator eliberate si vizate
- declararea si inscrierea datelor in Registrul Agricol
- oferte de vanzare teren extravilan conform Legii nr. 17 din 7 martie 2014

14. Serviciul Urbanism — Anunturi
- Autorizatii de construire/desfiintare si Certificate de urbanism emise, pe ani
- planuri urbanistice zonale
- Nomenclator Stradal — Municipiul Ramnicu Sarat
- anunturi

15. Convocare sedinte Consiliul Local

16. Somatii
- somatii — titluri executorii persoane fizice
- somatii — titluri executorii persoane juridice

17. Taxe si impozite stabilite pe anul curent — si delimitarea zonelor in vederea
stabilirii impozitului pe cladiri

18. Rapoarte anuale in conformitate cu art. 58, alin. 1 din O.U.G 109/2011 privind
guvernanta corporativa a intreprinderilor publice

19. Informatii de interes public (prezentate in modul separat si pe prima pagina)
- Legea 544/2001 - liberul acces la informatiile de interes public
- Legea 52/2003 — transparenta decizionala in administratia publica
- anunturi de la Autoritatea Electorala Permanenta - Registrul Electoral
- dispozitii ale primarului Municipiului R&mnicu Sarat privitoare la procesul electoral

20. Orasul nostru
- scurta prezentare geografica si istorica
- Statutul Municipiului R@mnicu Sarat
- Date demografice
- Orase infratite
- Asociatia Municipiilor din Romaénia - link
- harta Municipiului R@mnicu Sarat
- album foto

21. Cetateni
- cetatenii de onoare
- personalitatile trecutului



- contemporanii

22. VIATA CULTURALA
- Muzeul Municipal
- Biblioteca Municipala
- Casa de Cultura Municipala “Florica Cristoforeanu”
- evenimente culturale
- monumente de istorice si de arhitectura

23. Invatamantul
- date statistice
- informatii utile
- activitati specifice

24. Sanatatea
- sanatatea — date statistice
- rapoarte ale managerilor Spitalului Municipal pe ani
- prezentarea unor lucrari de reabilitare si construire de noi capacitati
- scurta prezentare a Spitalului Municipal Ramnicu Sarat
25. Activitatea sociala
- actiuni sociale
- organizatii sociale
26. Sport
- evenimente sportive
- cluburi sportive
27. Cartea de oaspeti

28. Strategia de dezvoltare durabila a Municipiului Ramnicu Sarat, judetul Buzau
pentru perioada 2014 - 2020

29. Harta site

30. Chestionar de consultare publica

31. Adrese si link-uri utile

32. Arhiva (documente atasate in modul separat)
33. Harta interactiva pe Google (modul separat)
34. Ziare romanesti online (modul separat)

35. Adresele de e-mail ale compartimentelor din cadrul Primariei Municipiului
Ramnicu Sarat



Cap. I. Reguli de actualizare. Responsabilitati

MENIU

SUBMENIU

CONTINUT

ACTUALIZARE

RESPONSABIL

1.CONDUCEREA PRIMARIEI

A. PRIMAR

foto, apartenenta politica
curriculum vitae

atributiile primarului conf. Legii nr.
215/2001 republicata, actualizata
declaratiile de avere si de interese
Rapoarte de activitate

cand intervin
modificari

Cabinet Primatr,
Biroul Resurse
umane

B. VICEPRIMAR

foto, apartenenta politica

curriculum vitae

atributiile viceprimarilor conf. Legii nr.
215/2001 republicata, actualizata
atributiile delegate conform Dispozitiilor
primarului

declaratiile de avere si de interese

cand intervin
modificari

Cabinet Primar,
Birou Resurse
Umane

C. SECRETAR

foto,

curriculum vitae

atributiile secretarului conf. Legii nr.
215/2001 republicata, actualizata
declaratiile de avere si de interese

cand intervin
modificari

Secretar
municipiu

D. ADMINISTRATOR

foto, apartenenta politica

cand intervin

Biroul Resurse

CONSILIULUI LOCAL

curriculum vitae

modificari

PUBLIC curriculum vitae modificari Umane
atributiile delegate conform Dispozitiilor
primarulul
declaratiile de avere si de interese
2. CONSILIUL LOCAL A. MEMBRII foto, apartenenta politica cand intervin  |Secretar

municipiu, Biroul
Resurse Umane




declaratiile de avere si de interese

B. ATRIBUTIILE atributiile consiliului local conf. Legii nr. cand intervin  |Secretar
CONSILIULUI LOCAL|215/2001 republicata, actualizata modificari municipiu
C. REGULAMENTUL [Regulamentul de functionare al consiliului |cand intervin  |Secretar
DE FUNCTIONARE |local modificari municipiu
AL CONSILIULUI
LOCAL
D. COMISIILE Comisiile consiliului local cand intervin  [Secretar
CONSILIULUI LOCAL modificari municipiu
E. HOTARARILE Hotaréarile consiliului local in momentul  |Secretar
CONSILIULUI LOCAL redactarii si municipiu

semnarii

acestora
F. PROCESELE Procesele verbale ale sedintelor consiliului imediat dupa |Secretar
VERBALE ALE local semnarea municipiu
SEDINTELOR acestora
CONSILIULUI LOCAL
G. PROIECTELE DE [Proiectele de hotarari in dezbatere in momentul  |Secretar
HOTARARI IN initierii lor, cu  |municipiu
DEZBATERE specificatia de

a fi retrase

dupa

dezbaterea si

aprobarea lor
H. ORDINE DE ZI Ordine de zi ale sedintelor de consiliul inaintea Secretar
ALE SEDINTELOR  Jlocal sedintelor municipiu
DE CONSILIU LOCAL] consiliului local
. CONSULTARE Anunturi si procese verbale la Proiecte de [inaintea Secretar
PUBLICA hotarari afisate spre consultare publica sedintelor municipiu

consiliului local
J. RAPOARTE DE Rapoarte de activitate consilieri locali si alel/Anual Secretar
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ACTIVITATE

comisiilor de specialitate

municipiu

3. APARATUL DE
SPECIALITATE AL
PRIMARULUI

A. ORGANIGRAMA

Organigrama Primariei Municipiului
Ré&mnicu Sarat

cand intervin
modificari

Biroul Resurse
Umane

B. DEPARTAMENTE

Serviciile, birourile compartimentele
Numele, pregatirea si incadrarea
personalului din fiecare birou sau serviciu

cand intervin
modificari

Biroul Resurse
Umane

C. DECLARATII DE
AVERE S| INTERESE]

Declaratii anuale de avere si interese

cand intervin
modificari

Biroul Resurse
Umane

D. RAPOARTE DE

Rapoarte de activitate anuale

Anual

Biroul Resurse

ACTIVITATE Umane
E. REGULAMENTE |Regulament de organizare si functionare |cand intervin  |Biroul Resurse
SI DISPOZITII aparat de specialitate, Regulament intern, [modificari Umane
alte dispozitji
4. BUGETUL MUNICIPIULUI |A. BUGETUL Proiecte de buget local, buget aprobat la |cand intervin  |Directia
MUNICPIULUI PE inceputul fiecarui an, rapoarte de executie |modificari, la  [Economica,
ANI bugetara trimestriala, executiile bugetare [fiecare Serviciul Buget -
anuale, rectificari de buget rectificare Contabilitate

5. SERVICIILE PUBLICE
LOCALE

A. SERVICIUL
PUBLIC DE
ASISTENTA
SOCIALA RAMNICU
SARAT

cadrul legal de organizare si functionare
Regulamentul de organizare si functionare
Organigrama

numele, pregatirea si incadrarea
personalului

activitati

ori de cate ori
este necesar

Serviciul public
de asistenta
sociala

B. SERVICIUL
PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE

cadrul legal de organizare si functionare
Regulamentul de organizare si functionare
Organigrama

EVIDENTA A

numele, pregatirea si incadrarea

ori de cate ori
este necesar

Serviciul public
comunitar local
de evidenta a

persoanei
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PERSOANEI
RAMNICU SARAT

personalului
Publicatii de casatorie pe ani

C. POLITIA LOCALA

cadrul legal de organizare si functionare

ori de cate ori

Politia locala prin

RAMNICU SARAT  |Regulamentul de organizare si functionare |este necesar |persoana
Organigrama desemnata
numele, pregatirea si incadrarea
personalului
Rapoarte de activitate, declaratii de avere
si interese, codul de conduita etica,
anunturi ale Politiei Locale, sesizari si
reclamatii cu formular online

D. APA POTABILA Sl |Prezentare a S.C. Compania de Ap& ori de cate ori [Compartiment

CANALIZAREA Buzau S.A. intervin informatizare
Link la site modificari

E .TRANSPORTUL IN|Prezentare a S.C. T.U.C. S.A. Ramnicu  |ori de cate ori [Director S.C.

COMUN Sarat, link la site, declaratii de avere si este necesar [T.U.C. S.A.

interese al membrilor Consiliului de
Administratie al S.C. T.U.C. S.A. Ramnicu
Sarat

Ramnicu Sarat

F. SALUBRIZAREA |Prezentare a S.C. RER ECOLOGIC ori de cate ori |Compartiment
SERVICE BUZAU S.A., link la site intervin informatizare
modificari
G. ADMINISTRATIA |Numele, pregatirea si incadrarea ori de cate ori |Director A.D.P.
DOMENIULUI personalului de conducere, Regulamentul [intervin

PUBLIC RAMNICU
SARAT

de organizare si functionare, organigrama,
activitati

modificari

6. FORMULARE $I ACTE
NECESARE

NU ARE SUBMENIU

Formulare necesare la Serviciul Impozite

si Taxe Locale, Formulare necesare la

ori de cate ori

intervin

Fiecare

compartiment gi
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Serviciul Urbanism, Formulare necesare la
Serviciul de Stare Civila, acte necesare la
Serviciul Evidenta Populatiei, formulare
necesare la Serviciul Autorizarea
Serviciilor de Transport Local, formulare
necesare pentru Legea 544/2001 — liberul
acces la informatiile de interes public,
formulare necesare la Registrul Agricol

modificari

serviciu care
utilizeaza
formulare
destinate
publicului

7. CONTRACTE

NU ARE SUBMENIU

Contractele de achizitji publice, concesiuni,
inchirieri, vanzari, asocieri, etc. incheiate
de autoritatile publice locale

Cemnarea contractelor de importanta
deosebita

Demararea unor lucrari de importanta
deosebita

Anunturi privind finalizarea unor lucrari de
importanta deosebita

Lista cu proiectele finalizate pe ani si cu
cele in curs de implementare

ori de cate ori
intervin
modificari

Serviciul Achizitii
si Programe cu
Finantare
Externa

PUBLICE

8. ANUNTURI DE ACHIZITII

NU ARE SUBMENIU

Anuntul, efecturea si adjudecarea licitatiilor
de achizitie publica, programul achizitiilor
publice, licitatji

ori de cate ori
intervin
modificari

Serviciul Achizitii
si Programe cu
Finantare
Externa

VACANTE

9. ANUNTURI PENTRU
OCUPARE POSTURI

NU ARE SUBMENIU

Posturi vacante si concursuri de
promovare in grad, rezultatul concursurilor
de ocupare a posturilor vacante,
concursuri de proiecte de management gi
rezultate evaluare management institutii de
cultura

ori de cate ori
intervin
modificari

Biroul Resurse
Umane

CURENTA

10. STIRI DIN ACTIVITATEA

NU ARE SUBMENIU

Anunturi de interes public care apar si in
presa
Intalniri ale conducerii Primariei cu

delegatii din fara sau din strainatate

Purtator de
cuvant

10




Participarea conducerii sau a personalului
Primariei la conferinte, seminarii, adunari
generale, etc., in tara sau in strainatate
Participarea personalului Primariei la
cursuri de perfectionare

Evenimente legate de relatiile cu orasgele
infratite sau de alte relatji internationale ale
municipiului

Alte evenimente din activitatea curenta a
Primariei sau ale serviciilor subordonate.

11. PROIECTEIN
DEZBATERE PUBLICA Sl
ANUNTURI

NU ARE SUBMENIU

Anunturi si proiecte prezentate spre
dezbatere publica

ori de cate ori
este necesar

Oricare serviciu
si compartiment

12. RAPOARTE ANUALE

NU ARE SUBMENIU

Rapoartele de activitate ale administratiei
publice locale

Anual

Cabinet primar

13. REGISTRUL AGRICOL

NU ARE SUBMENIU

Registrul privind evidenta atestatelor de
producator eliberate si vizate, declararea si
inscrierea datelor in Registrul Agricol,
oferte de vanzare teren extravilan conform
Legii nr. 17 din 7 martie 2014

ori de cate ori
este necesar

Compartiment
Registrul Agricol

14. SERVICIUL URBANISM -
ANUNTURI

NU ARE SUBMENIU

Autorizatii de construire si Certificate de
urbanism emise — pe ani, planuri
urbanistice zonale, planuri urbanistice
generale, nomenclator stradal

ori de cate ori
este necesar

Institutia
Arhitectului Sef

B. SOMATII P.J.

somatii — titluri executorii P.J.

este necesar

15. CONVOCARE SEDINTE |NU ARE SUBMENIU |Convocator sedinte Consiliu Local ori de cate ori [Secretar
CONSILIUL LOCAL este necesar [municipiu
16. SOMATII A. SOMATII P.F. somatii — titluri executorii P.F. ori de cate ori [Serviciul

Impozite si Taxe
Locale

17. TAXE Sl IMPOZITE
STABILITE PENTRU ANUL
CURENT

NU ARE SUBMENIU

Taxe si impozite stabilite pentru anul
curent si delimitarea zonelor in vederea
stabilirii impozitului pe cladiri

ori de cate ori
este necesar

Serviciul
Impozite si Taxe
Locale
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18. RAPOARTE ANUALE IN
CONFORMITATE CU ART.

NU ARE SUBMENIU

Rapoarte anuale

Anual

Director S.C.
ACVATERM S.A.

PE PRIMA PAGINA

Legea 52/2003 - transparenta decizionala
in administratia publica

Anunturi de la Autoritatea Electorala
Permanenta - Registrul Electoral
Dispozitii ale primarului Municipiului
Ramnicu Sarat privitoare la procesul
electoral

Alte informatii de interes public urgent

58, AL.1 DIN O.U.G. 109/2011 Director S.C.
PRIVIND GUVERNANTA T.U.C. S.A.
CORPORATIVA A

INTREPRINDERILOR

19. INFORMATII DE PREZENTATE IN Legea 544/2001 - liberul acces la ori de cate ori |Persoana
INTERES PUBLIC MODUL SEPARAT |informatiile de interes public este necesar [desemnata

pentru aplicarea
Legii 544/2001,
persoana
desemnata
pentru aplicarea
Legii 52/2003,
persoane
desemnate
pentru operare in
Registrul
Electoral

20. ORASUL NOSTRU

A. PREZENTARE
GEOGRAFICA SI

Scurta prezentare

ori de cate ori
este necesar

Cabinet primar

ISTORICA

B.STATUTUL Statutul municipiului ori de cate ori [Cabinet primar
MUNICIPIULUI este necesar

RAMNICU SARAT

C. DATE Prezentare date furnizate de Institutul ori de cate ori |Cabinet primar

DEMOGRAFICE

National de Statistica

este necesar

D.ORASE INFRATITE

prezentarea oraselor
scurt istoric al relatiei de infratire
link la site-ul orasului

ori de cate ori
este necesar

Cabinet primar
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E. ASOCIATIA
MUNICIPIILOR DIN

Link catre pagina

nu este
necesara

Cabinet primar

ROMANIA actualizarea

F. HARTA Harta digitala pentru descarcare, harta ori de cate ori |Cabinet primar
MUNICIPIULUI interactiva pe Google este necesar

RAMNICU SARAT

G. ALBUM FOTO

Imagini din municipiu sortate pe categorii

ori de cate ori

Compartiment

este necesar [Informatizare
21. CETATENI A. CETATENI DE Enumerare si prezentare ori de cate ori [Cabinet Primar,
ONOARE este necesar |Secretar
Municipiu
2.PERSONALITATILE[Enumerare si prezentare ori de cate ori [Cabinet primar
TRECUTULUI este necesar

3.CONTEMPORANI

Enumerare si prezentare

ori de cate ori
este necesar

Cabinet primar

22. VIATA CULTURALA

A. MUZEUL Scurta prezentare ori de cate ori [Director Muzeul

MUNICIPAL Link catre site este necesar |Municipal

B. BIBLIOTECA Scurta prezentare ori de cate ori [Director

MUNICIPALA Link catre site este necesar [Biblioteca
Municipala

C. CASA DE Scurta prezentare ori de cate ori [Director Casa de

CULTURA Link catre site este necesar [Cultura

Municipala

D. EVENIMENTE

Prezentare evenimente

ori de cate ori

Director Casa de

CULTURALE este necesar |Cultura
Municipala

5. MONUMENTE Enumerare si prezentare ori de cate ori |Director Muzeul

ISTORICE S| DE este necesar [Municipal

ARHITECTURA

23. INVATAMANTUL

A. DATE STATISTICE

Scurta prezentare a sistemului de
invatamant din Municipiul RAmnicu Sarat

ori de cate ori
este necesar

Birou Indrumare
si Monitorizare

Unitati de
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Invatdmant

B. INFORMATII

Date de contact pentru unitatile de

ori de cate ori

Birou Indrumare

UTILE invatamant este necesar [si Monitorizare
Unitati de
invatdmant

C. ACTIVITATI Activitati derulate de unitatile de ori de cate ori [Birou Indrumare

SPECIFICE invatamant este necesar [si Monitorizare

Unitati de
Invatamant

24. SANATATEA

NU ARE SUBMENIU

Sanatatea — date statistice

Rapoarte ale managerilor Spitalului
Municipal Ramnicu Sarat

Prezentarea unor lucrari de reabilitare gi
construire de noi capacitati

Scurta prezentare a Spitalului Municipal
Ramnicu Sarat

ori de cate ori
este necesar

Compartiment
indrumarea si
Spijinirea
Unitatilor de
Sanatate

25. ACTIVITATEA SOCIALA

A. ACTIUNI SOCIALE

Activitati, informatii sau link

ori de cate ori
este necesar

Director S.P.A.S.

B. ORGANIZATII

Activitati, informatii sau link

ori de cate ori

Director S.P.A.S.

SOCIALE este necesar
26. SPORT A. EVENIMENTE Activitati, informatii sau link lunar Director C.S.M.
SPORTIVE
B.CLUBURI Activitati, informatii sau link lunar Director C.S.M.
SPORTIVE
27. CARTEA DE OASPETI Modul automat de primire mesaje de la nu este Cabinet Primar
cetateni necesar
28. STRATEGIA DE DEZVOLTARE DURABILA A [Cu link pentru descércare nu este Cabinet Primar,
MUNICIPIULUI RAMNICU SARAT PENTRU necesar Serviciul Achizitji

PERIOADA 2014 - 2020

si Programe cu
Finantare
Externa
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29. HARTA SITE Permanent Compartiment
Informatizare

30. CHESTIONAR CONSULTARE PUBLICA Permanent Compartiment
Informatizare

31. ADRESE $I LINK-URI UTILE Cand este Compartiment
cazul Informatizare

32. ARHIVA Documente cu continut expirat, dar care |[Modul automat [Compartiment
pot prezenta interes Informatizare

33. HARTA INTERACTIVA PE GOOGLE Harta digitala — pusa la dispozitie de nu este Compartiment
Google necesar Informatizare

34. ZIARE ROMANESTI ONLINE Modul separat Cand este Compartiment
cazul Informatizare

35. ADRESELE DE E-MAIL ALE Cu link automat Cand este Compartiment
COMPARTIMENTELOR cazul Informatizare

Cap. ll. Reguli de actualizare. Obligatii

Fiecare functionar angajat al primariei este obligat sa cunoasca adresa site-ului primariei. Aceasta este:
www.primariermsarat.ro

Fiecare sef de birou sau de serviciu din cadrul primariei va desemna, in scris, o persoana din cadrul biroului, responsabila cu
actualizarea paginii de web numit in continuare utilizator.

Fiecare utilizator are urmatoarele obligatii :

Sa-si stabileasca informatiile publice ce trebuie puse la dispozitia cetatenilor conform legilor roménesti in vigoare prin redactarea unor
.Fise de informatii” (a se vedea Anexa 1) specifice compartimentului/serviciului.

Sa imbogatesca continutul cu noi informatii care n-au fost publicate inca.

Sa faca demersurile necesare pentru obtinerea informatiilor necesare a fi publicate .

Sa ia legatura cu administratorul site-ului ori de cate ori constata ca o informatie noua pe care vrea sa o publice nu-si gaseste locul in
organizarea actuala a site-ului.

Sa colaboreze cu administratorul sitului si cu alte servicii competente (informatizare) in vederea unei redactari specifice WEB
profesionale .

Sa utilizeze doar userul si parola proprie pe care le-a primit de la administrator si sa nu le faca publice .

Sa respecte si sa-si insugeasca instructiunile tehnice de actualizare primite de la administrator.

Sa respecte regulile gramaticale ale limbii romane in special folosirea diacriticelor.
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Sa raspunda la acele intrebari postate pe site sau pe adresa de e-mail asociata compartimentului si care i-au fost repartizate spre a fi
rezolvate.

Obligatiile administratorului

Sa rezolve problemele tehnice de functionare a site-ului (intreruperi, gazduire domeniu, probleme legate de echipamentul tehnic).
Sa atribuie nume de utilizator si parola persoanelor care au acces la actualizarea site-ului.

Sa administreze sectiunile, categoriile, meniurile, submeniurile site-ului, temele, etc.

Sa puna la dispozitia utilizatorilor informatii despre modul de actualizare .

Sa urmareasca, sa verifice, si sa coordoneze echipa de actualizare a site-ului .

Sa dezvolte site-ul cu noi functionalitati ce se dovedesc a fi necesare pe masura dezvoltarii activitatilor institutiei.

Sa schimbe design-ul site-ului atunci cand se impune aceasta schimbare .

Sa organizeze informatia prezentata astfel incat aceasta sa fie cat mai usor de localizat de vizitatori .

Sa administreze categoria Prima Pagina din punct de vedere grafic si al continutului .

Sa pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la utilizatori (hnume, parola de acces ,adresa de email) .

Sa pastreze confidentialitatea informatiilor cu caracter personal ale persoanelor care utilizeaza serviciile online (intrebari, reclamatii, taxe
si impozite) si nefacute publice pe site .

Obligatiile traducéatorului - utilizatorului responsabil pentru sectiunea in alté limbéa decat cea roméana

Sa urmareasca zilnic varianta in limba roména a site-ului .

Sa traduca acele informatii postate in limba romana care prezinta interes cetatenilor straini.

Sa traduca la cererea administratorului un anumit document publicat.

Sa respecte si sa-si insuseasca instructiunile tehnice de actualizare primite de la administrator.

Utilizatorul insarcinat cu traducerea site-ului este raspunzator de corectitudinea textului tradus .

In cazul in care traducerea se efectueaza de persoane din afara institutiei printr-un contract de prestari servicii, acesta va contine
obligatoriu clauze privind responsabilitatea corectitudinii textului tradus.
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Cap. lll. Adresele de e-mail ale compartimentelor

Nr. crt. Compartiment Email atribuit
1 Arhitect Sef arhitectsef@primariermsarat.ro
2 Audit Public Intern audit@primariermsarat.ro
3 Administrator public administrator.public@primariermsarat.ro
4 Autorizarea Serviciilor de Transport Local transport@primariermsarat.ro
5 Cabinet Primar cabinetprimar@primariermsarat.ro
6 Contabilitate contabilitate@primariermsarat.ro
7 Director Economic directoreconomic@primariermsarat.ro
8 Director Executiv directorexecutiv@primariermsarat.ro
9 Evidenta Persoanei evidentapersoanei@primariermsarat.ro
10 Expert Relatii cu Romii romi@primariermsarat.ro
11 Gestionare Patrimoniu patrimoniu@primariermsarat.ro
12 Indrum. si Sprijinirea Asoc. de Proprietari asociatiiproprietari@primariermsarat.ro
13 Monitorizare si Indrumare Unit&ti de Invatdmant invatamant@primariermsarat.ro
14 Informatizare informatizare @ primariermsarat
15 Investitii si Achizitii Publice investitiiachizitii@primariermsarat.ro
16 Juridic juridic@primariermsarat.ro
17 Executari Silite executarisilite@primariermsarat.ro
18 Programe cu Finantare Externa finantareexterna@ primariermsarat.ro
19 Protectie Civila Pentru Situatii de Urgenta protectiecivila@primariermsarat.ro
20 Registrul Agricol registrulagricol@primariermsarat.ro
21 Relatii cu Publicul relatiipublice@primariermsarat.ro
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22 Resurse Umane resurseumane@primariermsarat.ro
23 Secretar municipiu secretar@primariermsarat.ro
24 Spatiu Locativ spatiulocativ@primariermsarat.ro
25 Starea Civila stareacivila@primariermsarat.ro
26 Taxe si Impozite impozite@primariermsarat.ro
27 Serviciul Urbanism urbanism@primariermsarat.ro
28 Politia Locala politia.locala@primariermsarat.ro

Cap. IV. Termeni legali si conditii de utilizare

Primaria Municipiului R@mnicu Sarat ofera acces liber la acest site, pentru a face cunoscute capacitatile sale si munca depusa
in serviciul tuturor cetatenilor.
Sigurul scop permis pentru utilizarea acestui site este obtinerea de informatii despre activitatile Administratiei Publice Locale, despre
orag, de a raspunde la solicitarilor cetatenilor. Orice utilizare in alte scopuri decat acesta nu este permisa.
Dreptul de copyright pentru toate informatiile existente pe acest site sunt detinute de Primaria Municipiului R&mnicu Sarat. Orice material
de pe acest site poate fi reprodus partial sau integral cu specificarea sursei materialului www.primariermsarat.ro.
Orice includere de link-uri spre alte site-uri sau retele este facuta numai pentru ajutorul Utilizatorului si nu implica sprijinirea de catre
Primaria Municipiului R&mnicu Sarat a materialului disponibil pe sau prin acele site-uri sau retele si nici vreo asociere cu operatorii lor.
Utilizatorul acceseaza site-urile si utilizeaza serviciile disponibile prin intermediul acestora exclusiv pe propriul risc.
Primaria Municipiului R&mnicu Sarat poate culege si pastra date despre persoanele care viziteaza acest site si care voluntar furnizeaza
aceste informatii. Aceste informatii pot fi folosite pentru a va putea contacta in legatura cu cererile dumneavoastra in orice moment.

Orice intrebare, sugestie sau reclamatie trimisa prin completarea formularului de pe acest site din sectiunile respective, nu va fi facuta
publica daca nu are un limbaj adecvat (contine injurii, cuvinte obscene, atacuri la persoane) si contine linkuri spre alte site-uri, contine
acuzatii nedovedite sau corespondenta intre vizitatori. Publicarea acestor intrebari, reclamatii, acuzatii nedovedite sau nefondate se va
face doar dupa aprobarea lor de catre administratorul sectiunii respective. Toate textele nepublicate din motivele sus amintite se
arhiveaza, impreuna cu datele de identificare ale expeditorilor.

Daca considerati ca orice material de pe acest site, postat de Primaria Municipiului R&mnicu Sarat sau de altcineva, violeaza drepturile
de copyright sau orice alte drepturi, va rugam sa ne contactati la informatizare@primariermsarat.ro , astfel incat sa putem lua o decizie in
cunostinta de cauza.
Primaria Municipiului R&mnicu Sarat isi rezerva dreptul de a revizui si aduce la zi aceste reguli in orice moment, efectiv chiar din data
postarii noilor modificari si amendamente pe acest site.
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Pentru orice alte probleme legate de functionarea site-ului ne puteti contacta la adresa informatizare@primariermsarat.ro .

Cap. V Dispozitii finale

Orice raspuns la reclamatiile sau intrebarile cetatenilor publicat pe site trebuie semnat de autorul acestuia cu numele, prenumele, functia.
Orice articol preluat identic ca forma si continut din alte surse va contine numele sursei respective si linkul la site-ul acesteia

(daca exista).

Introducerea unei legaturi (link) la alte pagini de internet Tn orice document publicat se va face doar cu acordul administratorului site-lui.
In acest scop sunt permise includerea de legaturi la siturile altor institutii publice din Romania, la site-urile ziarelor si revistelor daca au
fost preluate de la acestea informatii.

Actualizarea site-ului este considerata sarcina de serviciu si va fi inclusa de catre fiecare sef de serviciu sau birou in fisa
postului functionarului insarcinat cu aceasta.

Nerespectarea prezentului Regulament de administrare a site-lui www.primariermsarat.ro atrage dupa sine sanctiunile prevazute de
Regulamentul Intern.

Prezentul Regulament poate fi modificat, in cazuri justificate, cu acordul scris al Primarului .

PRIMAR, Compartiment Informatizare,
VIOREL HOLBAN Cons. sup. Manea Octavian
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ANEXA 1

ELEMENTE OBLIGATORII PENTRU COMPLETAREA

FISEI DE INFORMATII
1. Numele si incadrarea functionarilor publici.
2. Atributiile compartimentului.
3. Baza legislativa specifica.
4. Lista documentelor de interes public gestionate.
5. Lista documentelor produse/gestionate.
6. Formulare si tipizate.[i]
7. Modalitati de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice, in situatia in care persoana se considera vatamata in privinta

dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
Numarul camerei (biroului) in care functioneaza compartimentul.
Numele si functia superiorului ierarhic.

©

[i] Pentru fiecare tip de autorizatie / certificat / adeverinta / etc. vor fi precizate urmatoarele informatii:

a. formularul cererii care trebuie completata de catre solicitant, precum si modul de completare a acesteia;

b. lista cu toate documentele necesare pentru eliberarea autorizatiei si modul in care acestea trebuie prezentate
autoritatii administratiei publice;

c. toate informatiile privind modul de intocmire a documentelor si, daca este cazul, indicarea autoritatilor
administratiei publice care au competenta de a emite acte administrative ce fac parte din documentatia ce
trebuie depusa, precum: adresa, numarul de telefon sau fax, programul de lucru
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